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2.1.1. Учебный кабинет, его оформление, оборудование и работа 
должны соответствовать гигиеническим, противопожарным требованиям 
и правилам безопасности организации и проведения учебного процесса. 

В кабинете должен быть информационные стенды, журнал инструктажа 
по технике безопасности в кабинетах информатики, физики, химии, в 
лаборатории для практических занятий. 

2.1.2. Учебный кабинет по своему содержанию, методическому, 

дидактическому наполнению должен соответствовать названию кабинета. 

2.1.3. Оформление кабинета должно быть эстетичным,  направленным на 

повышение продуктивности учебной деятельности преподавателя и 

обучающихся, соответствовать требованиям эмоционального и 

психологического восприятия. 

2.2. В номенклатуру дел кабинета входит следующая 

документация: 

- паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального 

назначения имеющегося в кабинете оборудования, приборов, 

технических средств, наглядных пособий, учебников, методических 

пособий, дидактических материалов и т.д. Паспорт кабинета может 

обновляться ежегодно или по мере обновления комплектования 

кабинета  (приложение 1), инвентарная ведомость на имеющееся 

оборудование (хранится в бухгалтерии); 

- акт приемки учебного кабинета администрацией колледжа  

(приложение 2); 

- план работы учебного кабинета (приложение 3); 

- анализ работы кабинета за прошлый год, утвержденный заместителем 

директора по учебно-производственной работе  (приложение 4); 

- нормативные документы, регламентирующие деятельности по 

реализации ФГОС;  

- учебники, наглядные пособия, методические разработки, рефераты 

обучающихся, справочная литература; 

- правила техники безопасности при работе в кабинете; 

- правила пользования кабинетом обучающимися; 

3. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ  

3.1. Ежегодно приказом директора назначается заведующий  кабинетом 

или преподаватель,  ответственный за кабинет. 

3.2. Учебный кабинет предназначен для проведения учебных и 

внеучебных занятий в соответствии с его направлением и, в исключительных 

случаях, по другим направлениям образовательной деятельности. 

3.3. Учебные кабинеты используются по расписанию для проведения 

учебных занятий в рамках реализации учебного плана обязательного и 

дополнительного образования, а также внеурочных и внеклассных мероприятий 

с обучающимися. 

3.4. Преподаватели и обучающиеся должны соблюдать требования 



 

 

санитарно-гигиенических норм, противопожарные требования и правила 

техники безопасности, чистоту и порядок, сохранять в целости и сохранности 

комплектование ученого кабинета во время нахождения в кабинете. 

3.5. Обучающиеся могут находиться в кабинете в присутствии 

преподавателя. В случае отсутствия преподавателя ответственность за 

состояние кабинета и выполнение правил нахождения в нем возлагается на 

старосту или обучающегося,  назначенного преподавателем. 

3.6. Кабинет должен быть проветрен (на каждой перемене) и подготовлен 

до начала занятий. Преподаватель должен организовывать уборку кабинета по 

окончании занятий в нем. 

3.7. Для проведения занятий преподаватель открывает кабинет для 

обучающихся не позднее, чем за 5 - 10 минут до начала занятий. 

3.8. Ответственность за сохранность кабинета, лаборатории несет 

заведующий кабинетом, лабораторией. Во время проведения занятий 

ответственность за выполнение всех требований, сохранность, чистоту и 

порядок в кабинете, лаборатории несет преподаватель, работающий в этом 

кабинете. 

4. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ЗАВЕДУЮЩЕГО 

КАБИНЕТОМ (ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА КАБИНЕТ)  

 

 4.1. Составляет план работы учебного кабинета (лаборатории, 

мастерской) на каждый учебный год. 

4.2. Организует и проводит мероприятия по оснащению учебного 

кабинета (лаборатории, мастерской) всем необходимым для качественного 

проведения учебных занятий и внеурочной работы (учебниками, 

методической и справочной литературой, оборудованием, инструментом, 

ТСО и т.д.). 

4.3. Обеспечивает оформление учебного кабинета (лаборатории, 

мастерской) в соответствии с содержанием учебных дисциплин/модулей и 

установленными требованиями. 

4.4. Организует и проводит мероприятия по сохранности и 

поддержанию в исправном состоянии помещения, оборудования, 

инструмента и учебных наглядных пособий, соблюдению санитарно-

гигиенических требований, правил и норм охраны труда и техники 

безопасности в учебном кабинете (лаборатории, мастерской). 

4.5. Обеспечивает накопление, систематизацию и хранение учебно-

методических материалов по проведению учебных занятий и внеурочной 

работы в учебном кабинете (лаборатории, мастерской). 

4.6. Составляет и при необходимости ежегодно корректирует: 

- паспорт учебного кабинета (лаборатории, мастерской) в соответствии 

с принятой в колледже формой (Приложение 1); 

- инструкции по технике безопасности (для лабораторий и мастерских). 



 

 

4.7. Ведет журнал инструктажа по технике безопасности 

обучающихся (для лабораторий и мастерских). 

4.8. Вместе с работниками библиотеки колледжа знакомит студентов 

с новинками литературы по предметной области знаний, организует для 

обучающихся тематические выставки лучших работ, доклады и лекции по 

изучаемому материалу. 

4.9. Организует проведение дополнительных занятий/консультаций с 

обучающимися по изучаемым в учебном кабинете (лаборатории) 

дисциплинам/МДК, в том числе: 

- доводит до сведения обучающихся график индивидуальных 

занятий/консультаций (составляет соответствующее расписание). 

4.10. Организует работу предметных кружков, исследовательскую и 

экспериментально-конструкторскую деятельность обучающихся при 

кабинете (лаборатории, мастерской). 

4.11. Участвует во внутриколледжных, областных (региональных) 

смотрах-конкурсах творческих работ обучающихся, как руководитель работ. 

4.12. По окончании учебного года проводит анализ работы кабинета 

(лаборатории, мастерской) по установленной форме (Приложение 4). 

 

Настоящее Положение рассмотрено и принято на заседании 

педагогического совета ГАПОУ НСО «Новосибирский колледж 

парикмахерского искусства», протокол №7 от 26.01.2021г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

ПАСПОРТ КАБИНЕТА 

 

 

Паспорт кабинета:   

 

 

Назначение кабинета:  
_______________________________________________     

 

Ф. И. О. заведующего кабинетом: 

____________________________________ 

 

 

1. Материально – техническое обеспечение кабинета 

 

№ 

п/п 
Название оборудования Кол-во 

Год 

приобретения 

Отметка об 

исправности 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 

 

 

2. Учебно – методическое обеспечение кабинета 

 

Учебники, учебные пособия для обучающихся 

  

№ 

п/п 
Автор, название, курс Кол-во 

Год 

приобретения 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 Перечень дидактических материалов, методических материалов для 

обучающихся, наглядных средств обучения смотри в паспортах комплексно-

методического обеспечения преподаваемых предметов. 



 

 

 

Приложения к паспорту 

 

 Положение об учебном кабинете ГАПОУ НСО «Новосибирский колледж 

парикмахерского искусства». 

 Санитарно – гигиенические требования работы кабинета. 

 Правила техники безопасности. 

 Акт приемки кабинета к учебному году. 

 План работы кабинета. 

 План развития кабинета. 

 Анализ работы кабинета. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

                                                           

А К Т 

приемки кабинета на начало 20 __ / 20 __ учебного года. 

 

Комиссия в составе председателя комиссии: 

заместителя директора по УПР ____________________________________ 

членов комиссии: заместителя директора по УМР  ____________________ 

            заместителя директора по УВР 

__________________________ 

            преподавателя ___________________________ 

 

 

составили настоящий акт в том, что кабинет № ______ к началу учебного 

года готов (без замечаний, с замечаниями), не готов (необходимое 

подчеркнуть). 

 

Замечания: 

 

в рамках санитарно-гигиенических требований: _____________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

в рамках требований пожарной безопасности: ________________________ 

_______________________________________________________________ 

в рамках правил техники безопасности:  ____________________________ 

_______________________________________________________________ 

в рамках дидактических требований комплектования кабинета: ________ 

_______________________________________________________________ 

другое: _________________________________________________________ 

 

Предложения: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

Дата _________ 

 

 

Подписи членов комиссии: 

 Зам. директора по УПР ___________________ 

 Зам. директора по УМР ___________________  

 Зам. директора по УВР ___________________  

  Преподаватель  ________________________ 



Приложение 3 

 

 

 

 

 

 

 

План работы  

кабинета _______________________________ 

(название  и номер)  

 на 20___ - 20___ учебный год 

 

зав. кабинетом _____________________________ 

    (Фамилия, И.О.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

Зам. директора по УПР 

__________ ______________  

20____ - 20____ учебный год 



 

 

Планирование работы на 1 полугодие 20___ - 20___  учебный год 

 

Сентябрь 

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

1.      

2.      

3.      

 

Октябрь 

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

1.      

2.      

3.      

 

Ноябрь 

Содержание работы 

 

Сроки 

исполнения 

Ответственн

ый 

I. Организационная работа 

 

 

1. … 

2. … 

3. … 

  

II. Учебно-методическая работа  

1. … 

2. … 

3. … 

4. … 

  

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

4.      



 

 

 

Декабрь 

Планирование работы на II полугодие 20___ - 20___ уч.г. 

 

Январь  

 

  

Февраль  

 

Март  

 

Апрель  

5.      

6.      

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

7.      

8.      

9.      

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

10.      

11.      

12.      

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

13.      

14.      

15.      

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

16.      

17.      

18.      



 

 

 

Май  

 

Июнь  

 

 

 

 

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

19.      

20.      

21.      

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

22.      

23.      

24.      

№ 

п/

п 

Мероприятие Сроки Ответственн

ый 

Отметка 

о 

выполне

нии 

25.      

26.      

27.      



Приложение 4 

 

 

 

АНАЛИЗ РАБОТЫ КАБИНЕТА  № _________ 

 

_________________________________________________________ 

 

за 20___ - 20___  учебный год. 

 

 

 

   В анализе работы необходимо  отметить: 

 

1. Фактическую работу, проделанную по всем направлениям плана 

работы кабинета. 

2. Конкретные результаты по реализации  плана работы. 

3. Недостатки работы. 

4. Выделить объективные и субъективные причины недостатков, 

проблемы 

     и определить задачи на следующий учебный год. 

 

 

 

 

Заведующий кабинетом  

 (ответственный за кабинет)                      

 ______________________ 

                           Ф.И.О. 

 

 

      

 

 


